INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
i Guatemala, 31 de Mayo de 2022/

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes /
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora ~

~

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre complete del Contratista: JORGE LUIS PORTILLO RODRIGUEZ Cul: 2732 69429 101 ~

Numero de contrato: DGA-028-15-2022 Acuerdo Ministerial: 9-2022 <«

Servicios: TECNICOS < Nit del Contratista: 874984057

Numero de Factura: 2058832711~ _— Serie: 1A017919 ==

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00.~ Periodo del Informe: MAYO_ ~

Monto Total del Contrato Q. 59,677.42 < Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022 _~

Unidad Administrativa donde presta los /
servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios
Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

/) Se apoyd en la ereacién, alimentacién y actualizacién de datos del personal activo y de baja de los renglones presupuestarios 021 "Personal
Supernumerario” y 031 "Jornales".
/b) Se apoyd en la realizacion de la calendarizacién para la actualizacion de la base de datos de diferentes dependencias de la Direccién, de los
_ renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".
/c‘)' Se apoyd para la ubicacién de los expedientes segin sean requeridos para los distintos tramites de la Delegacién de Recursos Humanos, de los
renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".
/d)/ " Se apoyd en las otras areas de trabajo que conforman la Delegacién de Recursos Humanos, de los renglones presupuestarios 021 "Personal
Supernumerario” y 031 “Jornales”.
‘/},}« Se apoyd en la reproduccién y archivo de documentos relacionados a los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario" y 031
"Jornales".
f)  Seapoyd en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del personal y archivadores, de los renglones pre:
- "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales”,
/~g) Se apoy6 en la entrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman la Direccion General de las Agés
h)  Otfras actividades afines a su contrato. -
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